Załącznik nr 6
WYŻSZA SZKOŁA INFORMATYKI I ZARZĄDZANIA

„COPERNICUS” WE WROCŁAWIU
WYDZIAŁ INFORMATYKI, ADMINISTRACJI I FIZJOTERAPII
Kierunek: ADMINISTRACJA
Specjalność: AP
SPRAWOZDANIE

ZE STUDENCKIEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ

	..................................................................................................................................................................................................................................

(miejsce praktyki, nazwa Podmiotu /publicznego lub prywatnego/, adres)

………………………………………………………………………...…………………………………………………….……………………..

………………………………………………………………...……………………………………………………………………………………

(imię i nazwisko studenta)

………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………..

(numer albumu studenta)




WROCŁAW, DNIA …………
Praktyczne rady dla studentów w zakresie przygotowania sprawozdania ze studenckiej praktyki zawodowej na kierunku: Administracja
Sprawozdanie musi mieć standardową stronę tytułową z podanym dokładnym miejscem praktyki - nazwy Podmiotu (publicznego lub prywatnego) proszę pisać w pełnym brzmieniu, skróty nie są dopuszczalne. 

1. Ogólnie o sprawozdaniu:

· nie może to być esej, czyli tekst pisany "ciurkiem" - proszę podzielić całe sprawozdanie na rozdziały, mile widziane są schematy, zestawienia, prezentacja tekstu w punktach,
· na początku sprawozdania proszę podać: formalne stanowisko praktykanta w okresie praktyki,
· objętość sprawozdania 3 – 5 stron formatu A-4.
2. Sprawozdanie z praktyki powinno zawierać:

· charakterystykę Podmiotu /publicznego lub prywatnego/: historia, (kiedy powstał), podstawa działania (akty prawne, statut, ustawa, itp.), główne funkcje (np. produkcja, /czego, gdzie/, handel, serwis, kontrola, usługi, pośrednictwo, itp.), rozmiar (orientacyjnie- pomieszczenia, stan zatrudnienia, majątek), umiejscowienie organizacyjne (jednostki nadrzędne, jednostki podrzędne np. filie), wewnętrzna struktura organizacyjna lub/i funkcjonalna (działy, sekcje, piony, etc.),
· szczegółową charakterystykę najbliższego "otoczenia" (np. działu, w którym student pracował /odbywał praktykę/ w okresie sprawozdawczym) i na tym tle podanie szczegółowego zakresu obowiązków praktykanta,
· opisanie zadań wykonanych w okresie sprawozdawczym,
· zagadnienia związane z kierunkiem studiów w miejscu praktyki: analiza i diagnoza sytuacji w Podmiocie (publicznym lub prywatnym) w zakresie informatyzacji, w tym "inwentaryzacja" i ocena: zasobów sprzętowych (ile komputerów, jakie, okres użytkowania, czy jest sieć, dostęp do Internetu, itp.); zasobów programowych (jakie oprogramowanie jest używane, funkcje, bazy danych, ewent. specyfika), zasobów ludzkich (w konkretnym "dziale", w "komórce" informatycznej), 

· podsumowanie (własne uwagi dotyczące np. zdobytych w tym okresie doświadczeń, satysfakcji, wzajemnych stosunków ze współpracownikami itp.),
· załączniki (dotyczące np. charakterystyki Podmiotu /publicznego lub prywatnego/,           folder informacyjny).

…………………………………..

                       






          (podpis studenta)

